Zatacznik do Zarzadzenia nr 16/2022 Prezesa Zarzadu
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Szczecinie

z dnia 26.08.2022 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

o wartos¢ ponizej kwoty 130 000 zt

- wyfgczonych ze stosowania ustawy

Prawo zamdwien Publicznych

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZE) KWOTY 130 000 zt - WYtACZONYCH ZE STOSOWANIA USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

81
Objasnienie pojec

llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Szczecinie;
Gtéwnym Ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Ksiegowego Wojewddzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie lub osobe go zastepujaca;

dostawach, ustugach lub robotach budowalnych nalezy przez to rozumieé¢ dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, w rozumieniu ustawy Pzp;

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzagdu Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie lub upowazniong przez niego osobe;
Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotywang przez Kierownika
Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobeg;

Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.);

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 22021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.);

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie;

10) zamowieniu - nalezy przez to rozumieé¢ zamdéwienie publiczne o szacowanej wartosci mniejszej niz

130 000 zt netto.

§2

Postanowienia ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto
w skali roku jest nizsza niz kwota 130 000 zt i zamdéwien publicznych wytgczonych ze stosowania
ustawy Pzp.

. Zamoéwienia wspoétfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
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udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw programowych okreslajacych sposéb udzielania takich zamdwien.

. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowag realizacje zadan;

3) optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostato
powierzone dokonanie takich czynnosci przez Kierownika Zamawiajgcego. Kierownik
Zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia osobie trzeciej, podmiotowi zewnetrznemu.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia

. Wartos¢ zamoéwienn, o ktérych mowa w Regulaminie ustala sie zgodnie z przepisami

ustawy Pzp.

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik Funduszu, ktéremu powierzono do

realizacji zamoéwienie, szacuje wartos¢ zamdwienia z nalezytg starannoscia.

. Szacowania wartosci zamdwienia dokonuje sie w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Zamawiajgcego.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamdwien udzielanych

w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

. Szacunkowg wartos$¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem rynkowego wzrostu cen przedmiotu
zamowienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem rynkowego wzrostu cen przedmiotu zamodwienia;

4) przeliczenia rzeczywistej fgcznej wartosc kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmianiloSci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpic
w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia;

5) zliczenia tacznej wartosci zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
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inwestorskiego lub zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

zamoéwienia moze dokonal poprzez rozeznanie rynku.

. W przypadku dostaw i ustug pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, ustalenia wartosci

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia polegajgce na rozeznaniu rynku moze by¢ prowadzone

m. in. drogg pisemng, w formie rozmowy telefonicznej, jak rdwniez poprzez przestanie zapytania
ofertowego o cene (w celu oszacowania wartosci zamodwienia) pocztg elektroniczng lub
zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego i nie jest zapytaniem ofertowym w

rozumieniu przepiséw ustawy Pzp, nie jest podstawg do zawarcia umowy.

10.

11.

12.

13.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia sg w szczegdélnosci:

1) zapytania cenowe w formie pisemnej skierowane do potencjalnych wykonawcéw i odpowiedzi
cenowe wykonawcoéw;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug lub towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub umdw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia)
z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia;

4) katalogi cenowe bedace w posiadaniu Zamawiajgcego;

5) dokument potwierdzajacy kalkulacje szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia w oparciu
o metode, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 4i 5;

6) kosztorys inwestorski lub dokumentacja okreslajgca przedmiot zamdwienia, tj. opracowania
zawierajgce w szczegdlnosci zbiory wymagan, ktdre sg niezbedne do okreslenia standardu i
jakosci wykonania robdt budowlanych, w zakresie sposobu wykonania robdt budowlanych,
wiasciwosci wyroboéw budowlanych oraz oceny prawidtowosci wykonania poszczegdlnych
robot budowlanych;

7) rozmowy telefoniczne udokumentowane notatkg stuzbowg z przeprowadzonych rozmoéw
z potencjalnym wykonawcga. Notatka stuzbowa zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwe zadania;

b) dane podmiotu, z ktérym prowadzono rozmowy, umozliwiajace identyfikacje i kontakt ze
wskazaniem terminu prowadzenia rozméw;

c) cene netto zaproponowang przez podmiot, o ktérym mowa w lit. b;

d) date ustalenia wartosci zamowienia;

e) dane i podpis osoby dokonujgcej szacowania wartosci zamdwienia .

Pracownik, o ktérym mowa § 2 ust. 4 dokumentuje ustalenie wartosci zamoéwienia w protokole

z ustalenia wartosci zaméwienia wg wzoru, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Wzér,

o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym moze zawiera¢ dodatkowe informacje niezbedne do

prawidtowego przeprowadzenia zamowienia publicznego.

Na podstawie prawidlowo ustalonej szacunkowej wartosci zamdwienia wszczyna sie

procedury opisane w Regulaminie, zgodnie z ktérymi dokonuje sie wyboru wykonawcy.

Zamoéwienia, o ktdrych mowa w Regulaminie, powinny by¢ udzielane zgodnie z ustawg

o finansach publicznych, tj. w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania

najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§4

Odstepstwa od stosowania Regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Kierownika Zamawiajgcego odstepuje sie od
stosowania procedur zawartych w niniejszym Regulaminie.
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2. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 mogg obejmowac:

1) dostawe czasopism, publikacji branzowych;

2) licencje na programy komputerowe;

3) nabycie audycji i materiatdéw do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli
sg przeznaczone na potrzeby swiadczenia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych
ustug medialnych - udzielanych przez dostawcdw audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych;

4) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych;

5) szkolenia, konferencje, seminaria;

6) konieczno$¢ usuniecia awarii;

7) skutkizdarzen losowych;

8) niespodziewang sytuacje, ktdrej nie dato sie przewidzieé, wymagajaca natychmiastowego
udzielenia zamowienia;

9) zamdwienia realizowane w formie umowy o dzieto lub umowy zlecenia, a jego wykonanie bedzie
uzaleznione od przymiotéw osobistych Wykonawcy np.: doswiadczenia, wiedzy, dorobku
naukowego, artystycznego;

10) powotanie biegtego w zwigzku z postepowaniami przed sgdem;

11) zamdwienie publiczne moze by¢ realizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn

o obiektywnym charakterze;
12) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych;
13) jezeli z przyczyn organizacyjnych i technicznych zamdwienie jest korzystne dla Zamawiajgcego.
3. Kierownik Zamawiajgcego moze podjgé decyzje o odstapieniu od stosowania przepiséw Regulaminu

w przypadkach nie ujetych w ust. 2 i zleci¢ realizacje zamdwienia z géry okreslonemu Wykonawcy.

Na osobie, o ktérej mowa w § 2 ust. 4, cigzy obowigzek wykazania, iz zamdéwienie mogt zrealizowac

tylko jeden wskazany Wykonawca lub tez gdy udzielenie zamdwienia jednemu Wykonawcy, lezy

w interesie publicznym lub ekonomicznym Zamawiajgcego . W przypadku zamédwien udzielonych

bezposrednio jednemu Wykonawcy wymagane jest sporzadzenie uzasadnienia faktycznego przez

osobe, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 we wniosku o wszczecie postepowania — zatgcznik nr 3 do

Regulaminu.

§5

Udzielanie zamoéwien, ktorych wartosc szacunkowa nie przekracza 30 000 zt netto

1. Jezeli szacunkowa warto$é¢ zamodwienia nie przekracza 30 000 zt netto pracownik, o ktérym mowa
w § 2 ust. 4 sporzadza zamowienie/zlecenie wg wzoru, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
W?z6r, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym moze zawiera¢ dodatkowe informacje niezbedne do
prawidtowego przeprowadzenia zamowienia publicznego.

2. Udzielanie zamdwien nastepuje po uzyskaniu pisemnej informacji od Gtéwnego Ksiegowego, ze
zobowigzanie dotyczagce zamowienia miesci sie w planie finansowym Zamawiajgcego, a na
rachunku bankowym Zamawiajgcego zgromadzone sg Srodki pieniezne na sfinansowanie tego
zamoéwienia oraz na podstawie pisemnej zgody Kierownika Zamawiajgcego.

3. Fakt udzielenia zamdwienn ponizej kwoty, o ktérej mowa w ust.l uprawdopodabnia sie
w szczegdlnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamdwienia np. dowodu
ksiegowego w rozumieniu przepisbw o rachunkowosci lub innych dokumentéw w tym
sporzadzonych w formie elektronicznej.

4, Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego lub bezposéredniego przetozonego, jezeli jest to
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uzasadnione charakterem, specyfikg zamowienia, pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 stosuje
tryb zapytania ofertowego o cene, o ktérym mowa w § 6 Regulaminu.

. Dla zamdwien o wartosci, o ktérej mowa w ust.1, jezeli jest to uzasadnione charakterem, specyfika
zamoéwienia jest mozliwos¢ zawarcia pisemnej umowy z Wykonawca regulujgcy zasady wykonania
przedmiotu zaméwienia.

. Projekt umowy podlega zatwierdzeniu przez Radce Prawnego.

. Umowa przed jej zawarciem musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno — prawnym przez Radce
Prawnego, ktéry parafuje egzemplarz umowy dla Zamawiajgcego.

§6
Udzielanie zamdéwien, ktdrych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 30 000 zt netto
i nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Zapytanie ofertowe o cene

. Jezeli szacowana wartos$¢ zaméwienia przekracza 30 000 zt netto i nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 sporzadza wniosek o wszczecie postepowania wg
wzoru, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

. Wszczecie procedury wytonienia wykonawcy zamodwienia publicznego nastepuje po uzyskaniu
pisemnej informacji od Gtéwnego Ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczgce zamdwienia miesci sie
w planie finansowym Zamawiajgcego, a na rachunku bankowym Zamawiajgcego zgromadzone sg
srodki pieniezne na sfinansowanie tego zamdwienia oraz na podstawie pisemnej zgody Kierownika
Zamawiajgcego.

. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, przeprowadza postepowanie w trybie zapytania
ofertowego o cene, zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe Wykonawcow swiadczgcych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktére zapewnig konkurencje oraz
wybodr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz do trzech Wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 4, lub
zamieszcza zapytanie ofertowe o cene na stronie internetowej Zamawiajacego.

. Jezeli, ze wzgledu na specjalistyczny charakter przedmiotu zamdwienia, nie mozna ztozy¢ zapytania
ofertowego o cene do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, zapytanie ofertowe o cene
skfada sie do istniejgcych na rynku Wykonawcéw.

. Wzér zapytania ofertowego o cene stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Jesdli jest to uzasadnione
potrzebg Zamawiajgcego lub charakterem przedmiotu zamdwienia, zapytanie ofertowe o cene
moze zawiera¢ dodatkowe informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia
postepowania oraz prawidtowego sporzadzenia oferty przez Wykonawce.

. Wzér formularza oferty przygotowuje pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 z udziatem
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu zamdwienia.

. Projekt umowy sporzadza pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 z udziatem pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu zamdwienia. Projekt umowy podlega
zatwierdzeniu przez Radce Prawnego.

. Umowa, o ktérej mowa w ust. 7 nie musi by¢ zawarta, jezeli jest to uzasadnione charakterem
przedmiotu zamdwienia. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, we wniosku o wszczecie
postepowania uzasadnia powody odstgpienia od zawarcia umowy z wykonawca.

. Umowa, przed jej zawarciem, musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno — prawnym przez
Radce Prawnego, ktory parafuje egzemplarz umowy dla Zamawiajacego.

10. Jezeli jest to konieczne, Zamawiajgcy moze okresli¢, inne niz cena, kryteria oceny ofert. Kryteria

oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wihasciwosci Wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zamawiajacy okresla wage, jaka przypisuje kazdemu z
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11.

12.

13.

14.

kryteribw wybranych do celéw ustalenia oferty najkorzystniejszej z wyjatkiem sytuacji, gdy

najkorzystniejszg oferte okresla sie wytgcznie na podstawie ceny. Wagi przypisane kazdemu z

kryteriow moga by¢ wyrazone za pomocg przedziatu z odpowiednig rozpietoscig maksymalna.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w ktérym jedynym kryterium oceny

ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcdéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, jezeli przewidziat taka
procedure w zapytaniu ofertowym o cene.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego o cene;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Przez razgco niskg cene
nalezy rozumiec cene catkowitg oferty, ztozonej w terminie, nizszg o co najmniej 30% od:

a) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu;

b) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w
szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych;

c) w przypadkach, o ktérych mowa w lit. a i b, Zamawiajgcy zwraca sie do Wykonawcy o
udzielenie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub
ich istotnych czesci sktadowych, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznos$ci oczywistych,
ktore nie wymagajg wyjasnienia. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem,
podlega oferta wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razgco niskiej ceny lub kosztu tej
oferty. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki polegajagcej na niezgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego o cene
niepowodujacej istotnych zmian tresci oferty, oczywistej omytki pisarskiej lub oczywistej
omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

8) wykonawca nie uzupetnit brakéw formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego lub ztozone dokumenty nie potwierdzajg spetniania warunkéw udziatu w
zapytaniu ofertowym;

9) w sytuacji braku mozliwosci wytonienia oferty najkorzystniejszej z uwagi na ztozenie ofert
dodatkowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 11.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do

sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ Zapytania ofertowego o cene, informujgc niezwtocznie o tym

Wykonawcéw, do ktérych zostato przestane Zapytanie ofertowe o cene lub zamieszczajac tresé

modyfikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zapytanie ofertowe o cene byto

zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:
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15.

16.

17.

18.

19.

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy
zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia publicznego

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie

postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i

finansowych z tego tytutu.

Za najkorzystniejszg oferte uznaje sie oferte z najwyzszg punktacjg, ktéra spetnia wszystkie

warunki okreslone w zapytaniu o cene w tym zawiera wymagane dokumenty.

Ogtoszenie o wyniku postepowania Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie na pismie wszystkim

uczestnikom postepowania.

Jezeli zapytanie ofertowe o cene byto opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego to

ogtoszenie o wyniku postepowania zamieszcza sie réwniez na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

W?zdr ogtoszenia o wyniku postepowania opracowuje osoba, ktérej powierzono przeprowadzenie

postepowania.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego o cene konczy sie:

1) zawarciem umowy lub fakturg lub rachunkiem lub innym dokumentem potwierdzajgcym

udzielenie zamoéwienia publicznego, albo

2) uniewaznieniem postepowania.

Pracownik, o ktdrym mowa w § 2 ust. 4, sporzadza protokdt z przeprowadzonego postepowania

wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Regulaminu. Protokét moze zawiera¢ dodatkowe

informacje dotyczace przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Protokot z postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

§6

Komisja przetargowa

Kierownik Zamawiajgcego, do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, moze
powotaé Komisje przetargowa.

2. W skfad Komisji wchodzg pracownicy Funduszu lub osoby niebedgce pracownikami Zamawiajgcego.

3. Komisja sktada sie co najmniej z trzech osdb.

4. Do zadan komisji nalezy:

1) przeprowadzenie jawnego postepowania zwigzanego z otwarciem ofert;

2) badanie i ocena ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

3) ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu;

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z poprawieniem oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych;

5) zadanie udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;
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6) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania.

5. Komisja Przetargowa zakoriczy prace z chwilg podpisania umowy z wykonawca, ktéry ztozyt

najkorzystniejszg oferte lub uniewaznienia postepowania .

§7
Sposoéb przechowywania dokumentacji z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

1. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia jest prowadzona i archiwizowana przez
pracownika, o ktérym w § 2 ust. 4. Archiwizacje dokumentacji prowadzonego postepowania
prowadzi sie zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng obowigzujgcg w jednostce Zamawiajgcego.

2. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentacje zakonczonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w oryginale przechowuje na stanowisku z wyjatkiem umowy z wykonawca.
Oryginat umowy przekazywany jest osobno do Kierownika Zespotu Organizacyjnego.. Kopie
zawartej z Wykonawcg umowy, pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 przekazuje niezwtocznie do
sekretariatu Zamawiajgcego.

3. Obowigzkiem pracownika, o ktorym mowa w wust 1 jest rzetelne przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania z poszanowaniem zasad udzielania zamdéwien publicznych, jak
rowniez zasady gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci wydatkowania srodkdw finansowych.

§8

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie Zamawiajgcy moze stosowac odpowiednio
przepisy ustawy PZP.

Zatgczniki do Regulaminu:

Wzér protokotu z ustalenia wartosci zamoéwienia;
Wzdér zamdwienia/zlecenia;

Wzér wniosku o wszczecie postepowania;

Wz6r zapytania ofertowego o ceng;
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Wzér protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
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